2017年年度考核表填写注意事项

1、 必须用学校下发的年度考核登记表原件填写，不能另外复印。

2、 年度考核登记表不能有任何涂改。

3、 年度考核登记表第一页主管领导签名处：大外由周杰院长签名，其余英语系、商务英语系由宁梅副院长签名，翻译系、日语系由王晓梅副院长签名，实验室由白震书记签名，行政的由罗俊松副书记签名。书记和院长的须由学校分管学院的领导宋宝安校长填写意见并签名。

4、 年度考核登记表第二页上，考核委员会或考核小组意见一栏，合格等次的可用印章填写，优秀等次的需手写上去；同时负责人签名处可用领导签字章，盖的是周杰院长的签字章。周杰院长自己的登记表盖的是白震书记的签字章。

5、 年度考核登记表第二页上，被考核人意见一栏，上交时需签上“同意”和本人姓名，并且日期要晚于考核委员会或考核小组意见一栏的日期（统一填写2018年3月13日）。
6、 年度考核登记表第二页上，考核委员或考核小组复核意见一栏不用学院填写，交由学校填写。
