医疗保险信息补录操作说明
一、携本人医保卡和身份证登陆www.gzshbzw.com网站。

二、输入本人医疗保险卡上的“个人编码”和“卡号”进入页面核对个人信息。
三、在页面右上角核实是否为本人照片，是本人照片就点击“是”；不是就点击“否”，并将照片为“否”信息填入“医疗保险个人信息变更表”中备注栏。
四、对“身份证号”、“出生地”、“常驻户口所在地址”、“通讯地址”、“联系电话”栏中的信息进行核对。信息正确的保留，错的或未填写信息的直接进行填写或修改。
说明：
1、“身体证号”应按新的18位身份证号码填写；

2、“出生地”填写省、市、县；

3、“常驻户口所在地址”按身份证上地址填，超出填写栏的部份填在“常驻户口所在地址扩展”栏中；

4“通讯地址”填写能联系到本人的通讯地址，超出填写栏的部份填在“通讯地址扩展”栏中；
5、“联系电话”填写能联系到本人的手机或座机号码（座机号码需加区号）；
五、对“姓名”、“性别”、“民族”、“出生日期”、“户口类别”、“通信地址邮政编码”、“个人就业或离退休（职）状态”、“文化程度”栏目信息进行核对。信息正确的保留，错误或未填写的，将错误和正确信息分别填写在“医疗保险个人信息变更表”，并交到各单位汇总。
说明：1、“姓名”以身份证为准；
2、“出生日期”只核对到年、月；
　　　3、“个人就业或离退休（职）状态”填在职或退休；

六、页面各项栏目个人信息核对完后，点击“提交”即可。

　　　
