贵州大学

硕士学位论文答辩程序及注意事项

1. 答辩委员会主席宣布答辩开始，并宣布答辩委员会名单；

2. 答辩人报告论文主要内容（答辩委员会要严格控制报告时间在40分钟以内完成）；

3. 提问；

4. 答辩人准备回答问题（时间控制在10分钟以内）；

5. 答辩人回答问题；

6. 导师介绍答辩人简要情况（主要经历、政治思想表现、学习成绩、培养环节、论文完成情况等）；

7. 宣读导师及评阅人对论文的评语[注：如果有多人答辩且又是同一个答辩委员会，可在第一答辩人的第6条结束后转入下一个答辩人的答辩程序（即进行第2条），最后再全部进行第7条及以后内容]；

8. 答辩委员会开会（要求答辩人以及非答辩委员会成员回避）商议对答辩人的学位论文的评语；

9. 对是否通过毕业论文答辩、是否授予学位进行表决和对论文进行评分（要求答辩人导师回避、表决票由秘书亲自收取）；

10. 答辩委员会主席宣布答辩委员会决议及成绩。


答辩委员会秘书工作

1. 答辩的材料准备工作（待答辩研究生学位论文答辩审核表审核后，到研究生院领取毕业答辩表决票及聘书，督促研究生填写答辩系列表及学位申请书一式两份）；

2. 答辩会的准备工作；

3. 答辩前应该对提交的答辩论文有大概的了解，答辩时作好详细记录，会前协助答辩委员会主席准备答辩委员会评语初稿。答辩前统一填写表决票上的研究生姓名、专业。论文评阅时，事先告知评阅人必须对论文是否达到硕士水平、是否可以提交答辩给出结论性意见；

4. 要求亲自收取答辩委员的表决表，并对各委员的投票情况保密，如有泄密将按有关规定处理；

5. 评阅意见或答辩委员对论文存在有较大争议，请事先通报研究生院；

6. 答辩完成后将答辩材料交培养单位，培养单位学位分委会开会后，填写有关表格并统一上交研究生院归档。

