贵州大学外国语学院

2011届毕业论文安排工作实施细则

  为更好配合学校教务处关于2011届毕业论文实施部分环节网络化管理的安排，我院特制定本工作实施细则，以便更好地开展此项工作。

第一部分 任务安排及选题
1、 成立外国语学院2011届毕业论文工作领导小组

组长：宁梅
副组长：谭丽华
成员： 王健芳 王晓梅 周杰 曾贤模 陈娟 聂晓霞 李丽 周琳 陈芳

 李蓉 李明艳
2、 各系成立2011届毕业论文工作指导小组，由3-5人组成，于2010年11月22日上报。（请用电子文档，正规规范。）

3、 任务安排及选题
第1、 第12周（11月15日—11月21日）学院预备工作

学院挂网通知外国语学院2011届毕业论文方向及前三届毕业论文题目 
11月19日上午  召开系主任会议

11月19日下午  各系召开会议，传达相关精神

11月20日—11月21日 指导教师做好申报论文指导题目的准备

第2、 第13周（11月22日—11月28日）指导教师与学生预备工作。

1、11月22日  指导教师继续论文申报题目的准备
   11月23日  召开学生动员大会，传达相关精神，公布指导教师名单

11月24日  学生选定方向及指导教师，报送教学科
2、11月25日  各系论文指导工作小组按师生比及评估要求，平衡调整
指导教师指导学生的数量
               各系论文指导工作小组报送指导教师名单时，请附各位
指导教师的联系方式，以便学生联系

3、11月26日—11月28日  指导教师与学生见面，共商选题，拟定申报
题目
   第三、第14周（11月29日—12月5日）申报题目并上报各系论文指导工作小组审批

      1、11月29日中午1:00起，对各指导教师进行培训

      2、11月30日 各指导教师在网上进行申报，申报题目数量比拟指导学生数量多10%。 
      3、12月1日  教师上报纸质版题目到各系论文指导工作小组，进行审批

      3、12月2日  各系论文工作指导小组召开专题论证会，进行审批，并做
好会议记录。

      4、12月3日  各系论文工作指导小组上报审批结果到教学科。
   第四、第15周 （12月6日—12月12日）学院论文工作领导小组审批、录入审批结果
      1、12月6日—12月7日  学院论文工作领导小组就纸质版题目进行审批并反馈结果给各位指导教师

      2、12月8日            指导教师进行微调
      3、12月9日—12月10日  学院论文工作领导小组上网上报审批结果，由李明燕老师具体操作
   第五、第16周（12月12日—12月19日）学生第一轮选题

   第六、第17周（12月20日—12月25日）教师第一轮筛选

   第七、第18周（12月26日—12月28日）学生第二轮筛选

   第八、第18周（12月29日—12月30日）教师第二轮筛选

   第八、第18周 12月31日  学院下达任务书，由指导教师上网完成
   第九、寒假（2011年1月17日—2月28日）学生寒假收集资料与调研

   第十、学生、教师、学院局部调整题目：2011年3月1日—3月14日 

   四、注意事项
1、学生选题只有在当学院在系统中进行审批后才能进入系统选题。
2、学院只负责对教师进行培训。
3、教师既要熟悉毕业论文操作指南教师部分，又要熟悉毕业论文操作指南学生部分。
第二部分  开题、论文撰写、答辩
一、开题准备（2010—2011学年第二学期第2周）   
 第2周（3月7日—13日）
二、论文撰写 （注意：按文件规定时间在网上提交周志及提交资料）
1、撰写论文初稿（第3周—第6周）（3月14日—4月10日）
2、撰写论文二、三、四稿（第2周—第13周）
（4月11日—5月29日）
三、论文交叉评阅及答辩
1、论文交叉评阅及学生填写相关信息 （第14周）
（5月31日—6月5日）
2、论文答辩分组及论文答辩资格审核 （第15周）

（6月6日—9日）
3、论文答辩 （第15周）周五、周六 （6月10日—11日）
4、 论文成绩登录 （第16周）（6月13日—6月17日）
  五、注意事项：
1、2011年毕业论文须在16周之前完成答辩及成绩登录工作。 
2、由于今年是首次使用“毕业论文管理系统”，实施过程。
中难免会出现一些预想不到的困难与问题，希望各指导教师与学生加强联系与沟通，希望教师、学生与系、院论文工作指导/领导小组加强联系与沟通。

3、如教务处还有相关文件补充，院论文领导工作小组再对该实施细则进行补充。 
外国语学院2011届毕业论文工作领导小组  2010年11月22日
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